
Profiter des procédés de 
factures numériques
Lorsque vous gérez une petite entreprise, 
chaque heure de travail compte. Traiter 
manuellement les factures est non seulement 
long, mais rend possibles les erreurs potentielles 
d’entrée de données. Les solutions de comptes 
créditeurs créées pour les entreprises plus 
grandes peuvent être frustrantes et vous faire 
prendre du retard dans d’autres tâches 
importantes. Avec la trousse de comptes 
créditeurs pour les petites entreprises (dans le 
cadre des solutions de flux de travaux en nuage 
de Ricoh), vous pouvez profiter d’un 
abonnement à un logiciel en nuage simple qui 
vous aidera à atteindre votre productivité cible 
pour votre flux de travaux de comptes 
créditeurs.

Optimiser les comptes créditeurs 
avec un service en nuage 
accessible
La trousse de comptes créditeurs pour les petites 
entreprises amène une nouvelle intelligence à 
votre traitement de factures grâce à un logiciel-
comme-service. Puisque le logiciel est sécuritaire 
et rigoureusement entretenu pour vous, il n’y a 
pas d’autres dépenses ou de problèmes de TI 
complexes à régler. La mise à jour automatique 
du logiciel vous assure d’avoir toujours accès aux 
outils et aux fonctions les plus récents, ce qui 
vous permet d’atteindre la productivité que vous 
désirez sans avoir besoin d’exigences de TI 
supplémentaires.

Saisir automatiquement des 
données clés
Choisissez une de trois façons de téléverser une 
facture dans le logiciel : (1) téléverser un fichier 
PDF ou JPEG directement dans la file d’attente 
des comptes créditeurs sur votre ordinateur, 

(2) téléversez un fichier à partir de BoxTM, de 
DropboxTM ou de Google DriveTM et (3) 
numérisez un fichier directement dans la file 
d’attendre de votre imprimante multifonction 
Ricoh. La reconnaissance optique des caractères 
(ROC) collecte automatiquement l’information 
clé comme le numéro de la facture, le nom du 
fournisseur, la date de la facture, la date 
d’échéance, le montant total et autres détails 
de l’article.

Conserver le contrôle
Lorsque l’automatisation est implantée 
correctement, vous pouvez économiser du 
temps et de l’argent; mais cette liberté n’a pas 
à être obtenue au détriment du contrôle. Si 
vous le voulez, vous pouvez fusionner, séparer 
et faire pivoter les pages de la facture. Vous 
pouvez aussi visualiser un balayage d’image de 
haute qualité et confirmer que les champs sont 
adéquats. Faites des corrections ou ajoutez des 
champs manquants avec la fonction glisser et 
saisir. Le logiciel peut même autoapprendre les 
modèles de facture pour chaque fournisseur, et 
améliorer la saisie et l’exactitude à chaque 
utilisation.

Poster les factures aux 
systèmes de comptabilité
Postez vos factures directement dans 
QuickBooks® Online, QuickBooks® Desktop 
ou Sage® 100. Les codes G/L synchronisés 
vous assurent que les données saisies ne 
seront pas rejetées. Le logiciel va 
automatiquement faire correspondre la 
facture avec les dossiers du système de 
comptabilité ; les fournisseurs qui n’ont pas 
été inscrits seront signalés. Vous pouvez aussi 
enregistrer les factures postées dans BoxTM, 
DropboxTM ou Google DriveTM pour 
conserver une piste de vérification.

Commencer est si facile

Tous les forfaits de solutions de flux de travaux en nuage 
de Ricoh sont disponibles sous forme d’abonnement. 
Contactez votre représentant Ricoh pour poser une 
question, obtenir une soumission ou en savoir plus sur les 
offres d’essai GRATUIT.
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Pourquoi les services en nuage?

• Réduction de l’entrée manuelle des
données

• Intégration directe à des solutions de
comptes créditeurs en nuage

• Moins de temps perdu à exporter
manuellement les données, moins de
frappes et moins d’erreurs potentielles
d’entrée de données

• Processus d’intégration facilité
• Envoi automatique des mises à jour des

versions sans avoir recours aux TI

Vous trouverez dans cette trousse :

Description du service :

Automatisation de la 
reconnaissance des 
factures des comptes 
créditeurs et de 
l’envoi automatisé 
vers une solution de 
comptes créditeurs.

Solutions de comptes 
créditeurs compatibles : 
• QuickBooks® Online
• QuickBooks® Desktop
• Sage® 100




